KAINA VALLA FINANTSJUHT-PEARAAMATUPIDAJA AMETIJUHEND

1. ULDSATTED:

Ametikoha nimetus: finantsjuht-pearaamatupidaja
Ametisse nimetamine: vallavanema poolt.

Kellele allub: vallavanem

Kes asendab: vanemraamatupidaja

Keda asendab: vanemraamatupidaja, raamatupidaja
Alluvad: vanemraamatupidaja ja raamatupidaja
Lisatilesanne: vallavalitsuse liige

Finantsjuht-pearaamatupidaja juhindub oma t66s ametijuhendist, kehtivatest raamatupidamise ees-
kirjadest ja -normidest Eesti Vabariigi Gigusaktidest, Rahandusministeeriumi juhenditest ja
soovitustest KOV asutustele, vallavolikogu méirustest ja otsustest, vallavalitsuse médrustest ja
korraldustest, asjaajamiskorrast ning vallavalitsuse (kui ametiasutuse) sisekorraeeskirjadest.

2. AMETIKOHA EESMARK

Finantsjuht-pearaamatupidaja ametikoha eesmirgiks on raamatupidajate t66 koordineerimine.
Kiina Vallavalitsuse ja hallatavate asutuste raamatupidamislike pohimdtete viljatédtamine ja raa-
matupidamisaruandluse véljatoédtamine ja valla koondaruannete koostamine. Valla eelarve koosta-
mine, eelarvetditmise aruannete koostamine ja analiiiis. Eelarve strateegia koostamine ja todgrupi
t00 juhtimine.

3. AMETIULESANDED

Finantsjuht-pearaamatupidaja tooiilesanded on:

3.1 raamatupidajate t60 organiseerimine;

3.2 hallatavate asutuste juhtide ndustamine raamatupidamise alastes kiisimustes;

3.3 koostab valla koondaruanded ja majandusaasta aruande;

3.4 juhendab, analiiiisib ja hindab raamatupidajate t66tulemusi;

3.5 teostab riigikassa kaudu vajalikud iilekanded ja broneeringud eelarve piires;

3.6 peab varade arvestust, korraldab iimberhindamist ja inventuuride libiviimist;

3.7 valmistab ette raamatupidamise haldusalasse kuuluvate digusaktide eelndud;

3.8 koostab valla koondeelarve, jélgib eelarvedistsipliini;

3.9 ndustab vallavalitsust ja hallatavate asutuste juhte eelarvelistes kiisimustes;

3.10  vastutab raamatupidajate kdsutuses oleva materiaalsete varade ja ametialase konfidentsiaalse
informatsiooni sidilimise eest;

3.11 jilgib valla itildist majandustegevust, tulude lackumist ja vastab avaldustele v&i koostab
vastused raamatupidamis- ja eelarvealastes kiisimustes;

3.12  teeb koostood vallavalitsuse struktuuriiiksuste, vallavalitsuse teenistujate ja audiitoriga;

3.13  tdidab muid kohustusi, mis tulenevad kohaliku omavalitsuse korralduse seadusest ja teistest
Eesti Vabariigi seadusandlikest aktidest, valla pdhiméirusest, volikogu otsustest ja miirustest
ning valitsuse korraldustest ja mé#rustest ning vallavanema késkkirjadest;

3.14  tdidab vallavanema poolt antud iihekordseid iilesandeid.

4. OIGUSED

Finantsjuht-pearaamatupidajal on digus:

4.1 saada informatsiooni, dokumente jm vallavalitsuse teenistujatelt ja volikogu liikmetelt ning
valla asutustelt temale pandud teenistusiilesannete tditmiseks;

4.2 teha ettepanekuid oma piddevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

4.3 saada t60ks vajalikku tdienduskoolitust;






