KAINA VALLA KODUTEENUSE OSUTAJA AMETIJUHEND

1. ULDSATTED:

Tookoha nimetus: koduteenuse osutaja

Toolepingu sdlmimine: vallavanema poolt

Kellele allub: sotsiaal-ja haridusndunik

Asendajad: sotsiaaltod nooremspetsialist ja sotsiaal- ja haridusnounik

2. TOOKOHA EESMARK
Koduteenuste osutamine, mis aitab kliendil harjumuspirases keskkonnas toime tulla.

3. TOOULESANDED

Koduteenuse osutaja todilesanded on:

3.1 koduteenust vajavate isikute avalduste vastuvotmine. kodude kilastamine,
lepingute sdlmimine. toimikute pidamine. teenuse [0petamine;

3.2 osutada koduteenuseid vastavalt vallavalitsuse ja abivajava isiku (edaspidi:
kliendi) vahel solmitud koduteenuste osutamise lepingule ja hooldamiskavale,
sealhulgas on tilesanneteks:

3.2.1 kliendi varustamine toiduainete ja esmatarbekaupadega, vajadusel toidu

almistamisel abistamine vo1 toitlustamise korraldamine:

3.2.2  wvee ning kiittepuude toomine eluruumi;

3.2.3  eluruumi korrastamine ja kiitmisel abistamine;

3.2.4  ravimite ja esmaabivahendite ostmine;

3.2.5  pesupesemise korraldamine:

3.2.6 esmase arstiabi korraldamine;

3.2.7 vajadusel hiigieenitoimingutel abistamine:

3.2.8 abistamine asjaajamisel ning dokumentide vormistamisel;

3.2.9 analtitisida kliendi seisundit ja vajadusi ning registreerida tulemused
hooldamiskavas. kanda sinna muudatused;

3.2.10 tdita tlesandeid. mis kaasnevad koduteenuste osutamise kliendikesksemaks
muutmisel:

3.2.11 edastada informatsiooni abivajaduse kohta sotsiaalvaldkonna ametnikule:

3.3 osutada sotsiaaltransporditeenust:

3.4 juhtida eluasemekomisjoni téod;

3.5 tdita teisi sotsiaal-ja haridusnouniku ja vallavanema iihekordseid tooalaseid

alaseid korraldusi.

4 VASTUTUS

Koduteenuse osutaja vastutab:

4.1 tootlesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest:

4.2 kliendiga sdolmitud koduteenuste osutamise lepingu tditmise eest:

4.3 isiklikult oma tegevuse eest vastavalt kehtivale seadusandlusele ja tookohale:

4.4 talle materiaalsele vastutusele antud vara eest;

4.5 nende tegevuste eest. mida ta on ellu viinud ja korraldanud:

4.6 kliendi poolt vajalikeks teenustoodeks tehtud rahaliste ettemaksete sihtotstarbeli-
se kasutamise. kulutamise. tasaarvlemise ja kontrolli eest:

4.7 temale toosuhete tottu teatavaks saanud ametisaladuste ja ametialase info. teiste
inimeste perekonna- ja eraellu puutuvate andmete ning muu konfidentsiaalsena
saadud info hoidmise eest. Koduteenuse osutaja avaldab informatsiooni kliendi
kohta ainult téoalaselt seotud isikutele.




4.8 Koduteenuse osutaja ei tohi astuda kliendiga isiklikesse rahalistesse suhetesse ega
mojutada parimisoiguslike dokumentide vormistamist.

5 OIGUSED

Koduteenuse osutaja on oigus:

5.1 teha sotsiaal- ja haridusnounikule ettepanekuid koduteenuste osutamise
paremaks korraldamiseks ja valla elanike sotsiaalse olukorra parandamiseks ning
vajadusel tookoormuse- ja todkorralduse libivaatamise osas:

5.2 saada vallavalitsuse todtajatelt ja asutustelt andmeid ja dokumente, mis on

vajalikud tookohustuste tditmiseks:

saada vajalikku informatsiooni igapdevast t6od puudutavate seadusandlike aktide

kohta:

saada oma todiilesannete tditmiseks vajalikku tdienduskoolitust;

saada oma tooks vajalikud tehnilised vahendid:

saada puhkust seaduses ettendhtud ulatuses ja korras.

lahkuda omal algatusel t&6lt teatades sellest vallavanemale ette vdhemalt tks

kuu.
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6 KVALIFIKATSIOONINOUDED
Koduteenuse osutaja:

6.1 omab vihemalt keskharidust voi on ldbinud hooldustostaja koolituse:
6.2 valmisolek tddalastel koolitustel osalemiseks
6.3 omab head suhtlemis- ja kuulamisoskust ja kogemusi inimestega suhtlemisel:

6.4 on viisakas. kohusetundlik, usaldusviirne, otsustus- ja vastutusvoimeline:
6.5 oskab eesti keelt kones ja Kirjas:
0.6 omab B-kategooria juhilube

7  AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 Ametijuhendit muudab vallavanem vastavalt vajadusele vallavalitsuse sisemise
106 imberkorraldamiseks.

7.2 Ametijuhendit voib muuta teenistuja nousolekuta, kui ei muutu téokoha eesmérk.
pohifunktsioon. noutava erialane ettevalmistus. teenistuja tootasu ja tootaja tilesannete
maht oluliselt e1 suurene.

7.2 Enne tooiilesannete tditmisele asumist kinnitab koduteenuse osutaja oma
allkirjaga. et on tutvunud toéoiilesannetega ja kohustab jargima selle satteid.

Omar Jopiselg 1.9.2016
Vallavanem
Kinnitan. et olen ametijuhendiga mud ning kohustun seda téditma:

Pille Niksi /{j@?k«f o 1.9.2016




